Aanstiplijst omgevingsvergunning zonder medewerking
architect

(met uitzondering van functiewijzigingen en het wijzigen van het aantal woongelegenheden)

Digitaal in te dienen via: www.omgevingsloket.be

Volgende dossierstukken zijn minimaal vereist:

(tip: het is aan te raden eerst de nodige documenten klaar te zetten op de computer alvorens
aan te melden op het omgevingsloket)

0 Inplantingsplan (volledig perceel met vermelding van alle bestaande constructies/verhardingen en
gewenste constructies in kleur)
0 Tekeningen op grotere schaal van de geplande werken of handelingen
- Plattegronden (Bovenaanzicht van enkel de gewenste constructies)
- Aanzichten (Voor-, zij- en achtergevel of aanzicht van de gewenste constructies)
0 Minstens 3 kleurenfoto's (Om een overzicht te geven op de bestaande situatie, niet te beperkt)
0 Nota (Omschrijving van de werken + eventuele extra motivatie)

-> kiezen voor ‘snelinvoer’ en vervolgens de handleiding volgen.

Procedure

1 Indienen van de aanvraag omgevingsvergunning zonder medewerking van een architect

2 Stedenbouwkundig onderzoek: onderzoek volledigheid van het dossier, vragen van externe en interne adviezen;
eventueel openbaar onderzoek opstarten

3 Vergunning of weigering door het college van burgemeester en schepenen

Aandachtspunten

- Alle afmetingen en hoogtes vermelden (zowel van de constructies als van de afstand tot de perceelsgrenzen)
- Materiaalgebruik vermelden

- Eventueel de aanpalende eigenaars de aanvraag mee laten ondertekenen voor akkoord.

Handleiding
Hoe moet ik een dossier tot omgevingsvergunning indienen?

Ga naar de website: www.omgevingsloketvlaanderen.be en
klik op ‘Ga naar het omgevingsloket’.



http://www.omgevingsloket.be/
http://www.omgevingsloketvlaanderen.be/
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Regelgeving

Documentatie

Openbare onderzoeken, bezwaarschriften, Ga naar het
beslissingen en beroepen Omgevingsloket >

Aanmeldmogelijkheden

 Elektronische identiteitskaart
* Federa:

ken, mobiele app

ren via

Ga naar het loket Digitale
Bouwaanvragen (DBA) >

Je komt op het aanmeldscherm van de Vlaamse Overheid en kiest wat voor jou het best van
toepassing is en je logt in als ‘burger’ (indien je hier een keuze zou moeten maken).
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Omgeving: Aanmelden

Kies manier van sanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op “meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Kiik

op de knop "hulp nodig?” trechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen
met de helpdesk
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Na het inloggen kom je op het volgende scherm, waar je kiest voor ‘snelinvoer’. Let op: je kan per
aanvraag maar 1 handeling kiezen. Wil je meerdere handelingen in 1 aanvraag doen moet je kiezen

voor ‘een nieuw project starten’.
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WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET
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Deze beslissingsboom helpt je op weg om te weten of een dossier digillal via het
omgevingsloket moet ingediend worden

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MLIN PROJECTEN SNELINVOER

g of suggesti

Op dit scherm kies je wat van toepassing is op jouw aanvraag. In dit voorbeeld is onze aanvraag ‘het
isoleren van de voorgevel en afwerken met crépi’.
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Het gebruik van de snelinvoer is beperkt tot werken uit

aan de
van de hoofdfunctie. De aanvraag mag ook geen ingedeelde inrichting zijn
Een regularisatie kan je ook niet aanvragen via het loket van de snelinvo

constructie en/of het wijzigen van het aantal woong
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Belangrijk!
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Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw

« Tulnhufs

+ Garage of carport

gebouwde veranda

« Serre

« Poolhouse

Uitvoeren van lage constructies bij een gebouw
» Zwembad of zwemvijver
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Je klikt aan wat van toepassing is, en vervolgens op ‘project aanmaken’.
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Ondervindt u een probleem bij het opladen van plannen en foto's? HIER vindt u de oplossing

DETAILS
Wanneer en hoe een aanvraag/melding doen via de snelinvoer?

Het gebruik van de snelinvoer Is beperkt tot werken uitgevoerd op en rond een vergund gebouw zonder wizigingen aan de constructie en/of het wijzigen van het aantal woongelegenheden en/of het wijzigen
van de hoofdfunctie. De aanvraag mag ook geen ingedeelde inrichting zijn volgens de milieuwetgeving (bijvoorbeeld een airco >SkW)
Een regularisatie kan je ook niet aanvragen via het loket van de snelinvoer; daarvoor moet Je het gewone loket gebrulken.

Belangrijk!

Wanneer je een van deze werken wil ultvoeren is het aangewezen om eerst contact op te nemen met de verantwoordelijke dienst van het lokale bestuur.
Het is in veel gevallen de lokale wetg

die bepaalt of de werken vergunningsplichtig zijn of een melding volstaat en of er voor dat type werken een architect verplicht is.

MELDING?

i AN GEV A
ING
elk plan moet in een afzonderlijk pdf-bestand worden

aangeleverd
Een volledig van de (bv. wat

Werken aan gevels en daken of binnenverbouwingen moet er allclllal op een i staan) staat in de folder van de
snelinvoer.

+ Binnenverbouwingen
« Vervangen van de dakbedekking

eling heb je volgende dossierstukken nodig:
» Plaatsen van een dakraam

+ Vervangen van de ramen

Vraag of suggest

Vervolgens typ je bij ‘naam’, het onderwerp van de aanvraag. (bv. Isolatie en crépi, tuinhuis, ...) en je

klikt op aanvraag omgevingsvergunning. (of melding indien van toepassing. Werken aan de voorgevel
en vrijstaande bijgebouwen kunnen nooit via een melding.)
Klik dan op ‘volgende’.
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/ AANBRENGEN GEVELBEKLEDING
Details Locatie Voorwerp Informatie Bijlagen Ondertekenen & indienen
Details van het pro;

# *Naam: | Isoleren en aanbrengen crépi
. +aard: ® Aanvraag omgevingsvergunning

O Melding omaevingsproject




Daarna vul je jouw gegevens verder aan en klikt op volgende:
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Details Persoonsgegevens Voorwerp Informatie over de werken ) Ondertekenen & indienen

Persoonsgegevens van de aanvrager/bouwheer

“Voornaam:  Jouw voomaam

“Familienaam:  Jouw familienaam

Contactgegevens van de aanvrager/bouwheer
*E-mailadres:
*Telefoon:
*Land:
Regio/staat:
* Gemeente/stad:
* Postcode:
*Straat:

* Huisnummer:

VORIGE VOLGENDE

Je klikt op het perceel dat van toepassing is voor jouw aanvraag, vervolgens klik je op volgende.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING
Details Persoonsgegevens Informatie e werke 5 nen & indienen

LOCATIE AANDUIDEN f P " LEGENDE
— . \

@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst
dieper in te zoomen.

Ga naar adres
Gemeente: KOkSijde
Straat:

Huisnummer:

GA NAAR ADRES

| @ Locatie is geldi.

GA NAAR LOCATIE VERWIIDER

- =
VORIGE VOLGENDE




Op deze pagina moet je weergeven waar de aanvraag zich situeert d.m.v. het klikken op het perceel
en een vorm te maken. (dit is een indicatie, geen exact inplantingsplan). Vervolgens klik je op
volgende.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Persoonsgegevens Locatie Informatie over de & indienen

VOORWERP INTEKENEN Q ) LEGENDE

(@ Intekenen Polygoon.

Klik op de kaart om te starten.

Er verschijnt een hoekpunt met lijnstuk
aan. Klik telkens je een hoekpunt wil
neerzetten en verbind het laatste
hoekpunt met het eerste zodat de
veelhoek/polygoon gesloten wordt.
Sluit de vorm af door op het
beginhoekpunt te klikken.

Je kan de vorm wijzigen door de
hoekpunten te verslepen.

- Kilk op een lijnstuk om een nieuw
hoekpunt toe te voegen.

Sleep een hoekpunt over een ander
hoekpunt om het te verwijderen
(hoekpunt wordt rood weergegeven).

Teken het gebouw in op de kaart

VERWDIDER VOORWERP

0600145

Dit scherm is verschillend naar gelang je aanvraag. Je vult in wat er gevraagd wordt en klikt op
‘volgende’.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Locatie Voorwerp Informatie over de werken Bijlagen Ondertekenen & indienen

»m het bepleisteren van

(D Mummer van het gebouw op de plannen
(D) De aanvraag betreft:
Stedenbouwkundige handelingen aan de gevel(s) van een gebouw
aan de voorgevel. Hande
[ aan de zijgevel
[ aan de achtergevel
[ stedenbouwkundige handelingen aan de daken van een gebouw

[ instandhoudings- en renovatiewerken binnen een gebouw

(D) Geef een gedetailleerde omschrijving van de werken

(2o ] ] ] ] ] o) o] ] 5 5]

Het isoleren van de voorgevel en afwerken met crépi. De isolatie bedraagt Bcm en de crépi 1,5¢m. De Kleur van de crépi zal wit zijn|




Nu moet je je plannen en tekeningen toevoegen aan je dossier. Let op: elk document moet worden
opgeslagen in .pdf.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Details Locatie Informatie over de werken Bijlagen Ondertekenen f indienen

Inplantingsplan (verplicht) ... | Geen bestand geselecteerd

Bs

Geveltekening (verplicht) ... | Geen bestand geselecteerd
Foto 1 (verplicht) >een bestand geselecteerd
Foto 2 (verplicht) ... | Geen bestand geselecteerd
Foto 3 (verplicht) ... | Geen bestand geselecteerd

Ander dosslerstuk 1 (optioneel) ... | Geen bestand geselecteerd
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Bewijs van retributie (optioneel) ... | Geen bestand geselecteerd

N
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Omschrijving van de werken en het materiaalgebrulk (verplicht) .. | Geen bestand geselecteerd. (D)

VORIGE VOLGENDE

- Eeninplantingsplan: volledig perceel met vermelding van alle bestaande
constructies/verhardingen en gewenste constructies in kleur.
- Tekeningen op grotere schaal van de geplande werken of handelingen:
o Plattegronden (bovenaanzicht van enkel de gewenste constructies)
o Aanzichten (voor-, zij- en achtergevel of aanzicht van de gewenste constructies)
- Minstens 3 kleurenfoto’s
- Nota met omschrijving van de werken (een gedetailleerde omschrijving van de werken)

Als je alles hebt toegevoegd ziet dit er zo uit en klik je op volgende.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Details > Persoonsgegevens > ; Informatie over de werken Bijlagen Ondertekenen & indienen

By

Inplantingsplan (verplicht) inplantingsplan. jpg inplantingsplan ® ®
Geveltekening (verplicht) gevelaanzicht en doorsnede. pdf gevelaanzicht en doorsnade @ @
Foto 1 (verplicht) foto1.jpg foto 1 ® @
Foto 2 {verplicht) fotat (1).ipg foto 2 ® @

Foto 3 (verplicht) fota1 (2).jpg foto 3 ® ®

EYEVEFEFEVEY

(-3

Ander dosslerstuk 1 (optioneel) Bladeren... | Geen bestand geselecteerd.
Bewijs van retributie {optioneel) Bladeren... | Geen besland geselecieerd

Omschrijving van de werken en het materiaalgebruik (verplicht) Isoleren van de voorgevel met 8cm isolatie en 1.pdf

SRS IS RS IS ED




Als alles goed is ingevuld, duid je aan ‘gelezen en goedgekeurd’ en vervolgens op tekenen en
indienen.
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NIEUW PROJECT AANMAKEN - SCHILDEREN VAN GEVELS / AANBRENGEN GEVELBEKLEDING

Details

Voorwerp Informatie over de werken

Ondertekenen & indienen
Ondertekenen & indienen

Ik verklaar dat deze gegevens volledig en correct zijn. Als er energie- en binnenklimaatelsen gelden, bevestig ik dat Ik door de architect op de hoogte ben gebracht van de maatregelen dle verelst zijn om aan de Visamse energleprestatieregelgeving
te voldoen.

[0 Gelezen en goedgekeurd.

TEKENEN EN INDIENEN

Er wordt nogmaals om bevestiging gevraagd. Klik op ‘bevestigen’ en dan is jouw dossier ingediend.

Je zou hiervan dan ook snel een e-mail moeten krijgen. Als je daarna opnieuw inlogt in het
omgevingsloket zou je bij je dossier rechts bovenaan ‘dossier is ingediend’ moeten zien staan.
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BEVESTIGING INDIENEN PROJECT

(1)  Deze actie kan niet ongedaan gemaakt worden
Bent u zeker dat u het dossier wenst in te dienen?

ANNULEREN BEVESTIGEN




